Smérnice
o pristupu k organizacni a hospodarské dokumentaci
Ceského radioklubu (CRK)

Clanek I. - Aktualni dokumentace

1) Aktualni dokumentaci se rozumi organizacni (korespondence, zapisy jednani, ¢lenska evidence
atp.) a hospodarska (rozpocty, Ucetnictvi, Ucetni doklady, objednavky, faktury atp.) evidence pofi-
zovana v bézném roce.

2) Zverejnuiji se:

a) zapisy a prilohy zapisd jednani rady, vykonného vyboru a odbornych pracovnich skupin
CRK,

b) rozpocty a pololetni a vyrocni vyhodnoceni hospodareni CRK,

c) zpravy Revizni komise CRK,

d) podstatna dorucend a odeslana korespondence, jejiz obsah je vyznamny pro radioamatér-
skou verejnost,

e) podminky a vysledky vypsanych vybérovych fizeni, grantd atp.,

f) seznam pfedmétli v hodnoté od 10.000 KC v€. DPH vyS3e, které byly pofizeny z prostredkd
CRK v predchazejicim roce, vCetné uvedeni organizacni slozky nebo osoby, ktera je uziva,

g) podminky a vysledky zavod{ a soutézi vyhlasenych CRK,

h) seznam volacich znacek uzivatell QSL sluzby,

i) seznam osob uvedenych v OK Call Booku véetné osobnich Udajd, s jejichz zverejnénim tyto
osoby vyslovily souhlas v pisemné forme,

j) adresar radioklubl CRK véetné kontaktnich ddajd, 5

k) dalsi dokumenty, o nichZ tak rozhodne Rada CRK nebo Vykonny vybor CRK.

3) Dokument je zverejnén

a) vystavenim na WWW strankach CRK, a/nebo
b) uvedenim v Bulletinu CRK, a/nebo
¢) uvedenim ve Clenském cCasopisu CRK.

4) Dokumenty uvedené v odst. 2 se zverejnuji do 10 dnl poté, kdy jejich znéni bylo schvaleno
organem, ktery je za né odpovédny, nebo jemuz jejich schvaleni prislusi. Do doby schvaleni jsou
dokumenty dlvérné. Dokumenty neuvedené v odst. 2 jsou dlvérné.

Clanek II. - Archivovana dokumentace

1) Archivovanou dokumentaci se rozumi dokumentace vznikla v rocich predchazejicich roku béz-
nému, ktera je archivovana v souladu s § 8 Organizacniho fadu CRK.

2) Archivované materidly jsou k dispozici

a) ¢lenlim rady CRK k nahlédnuti bezprosttedng,
b) ostatnim ¢lendim CRK k nahlédnuti po pfedchozim pisemném vyzadani,
c) organdm statu dle zakona.

3) Pristupu ¢lena CRK dle odst. 2 pism. b) musi byt pritomen ¢len Revizni komise CRK. Nahlizejici
Clen je opravnén poftizovat si vlastnorucni vypisky, pofizovani kopii je nepfipustné.

4) O pristupu musi byt pofizen zaznam s uvedenim data, ¢asu a jména a adresy nahlizejiciho clena
a jména pritomného Clena revizni komise. Za pofrizeni zaznamu odpovida pritomny ¢len revizni ko-
mise.

Str. 1




5) Dokumenty, které nejsou archivovany dle § 8 Organiza¢niho fadu CRK, jsou divérné.

6) Podminky uvedené v odst. 2 — 5 se nevztahuji na dokumentaci zvefejnénou dle Cl. L., odst. 5 v
dobég, kdy je vystavena na WWW strankach CRK.

Clanek III. - Spole¢na ustanoveni
1) Ze zverejnéni nebo zpristupnéni jsou vynaty Udaje a dokumenty, u nichz to zapovida zakon.

2) Rada CRK nebo Vykonny vybor CRK mohou rozhodnout, 7e na dobu nezbytné nutnou mohou
byt ze zvefejnéni nebo zpfistupnéni vyhaty Udaje a dokumenty, u nichz tomu brani strategicke
zajmy nebo dlvodné smluvni zavazky CRK nebo nékteré jeho organizacni slozky. Takto oznacené
Udaje a dokumenty jsou na uvedenou dobu ddvérné.

3) Kdokoli se seznami s dokumenty a obsahem dokumentd, které tato smérnice oznacuje za dd-
vérné, je povinen

a) pomlcet o jejich existenci a obsahu,
b) zdrzet se a zabranit jejich zpfistupnéni,
C) zdrzet se a zabranit zpristupnéni jejich obsahu, byt jen dilcimu,

vlci vSem osobam, které nejsou uvedeny v odst. 5.
4) Poruseni povinnosti dle odst. 3 je u osob,

a) které jsou v pracovnim pomeéru s CRK, zavaznym porusenim pracovni kdzné,
b) které spolupracuji s CRK v obchodnim vztahu, porusenim obchodniho tajemstvi.

5) Vdechna dokumentace CRK je kdykoli pfistupna:

a) predsedovi a ¢len@im Rady CRK, 5

b) predsedovi a clenlim Revizni komise CRK,

c) tajemniku CRK,

d) kontrolnim organdim a organdm justice dle zakona,

¢imz nejsou dotceny povinnosti dle odst. 3.

6) Tato smérnice nabyva ucinnost dnem schvaleni.
Za Radu Ceského radioklubu
ing. Jaromir Voles

predseda CRK

Tato smérnice byla schvalena Radou Ceského radioklubu v KroméFizi dne 8. dubna 2006.
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