Vnitrni ekonomicka smérnice

Rada Ceského radioklubu v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, vy-
hlaskou €. 504/2002 Sb., dalSimi zakonnymi normami a souvisejicimi pfedpisy sta-
novi tato pravidla pro ekonomickou oblast ¢innosti CRK, Ucetnictvi i spravu a hospo-
dareni s movitym i nemovitym majetkem.

Financ¢ni hospodareni:

Finan¢ni hospodareni CRK se fidi rozpoCtem schvalenym Radou CRK. Tento rozpocet je schvalovan
pro kazdé Ucetni obdobi samostatné. Rada CRK miZe rozhodnout i elektronickym hlasovanim.

Limit pro pokladnu CRK se stanovi na uhrnnou Castku 50 000,- KE (padesat tisic korun Ceskych),
pripadné kurzovou protihodnotou cizi mény. Castky vySsi nez limit je nutno ulozit na bézny ucet.
Prekroceni limitu je mozné jen bezprostiedné pred akci, pfi niz dojde k vysSSim vyplatam
v hotovosti, tak aby tato vyssi hotovost byla v pokladné uloZzena na dobu nezbytné nutnou.

Kontrola pokladni hotovosti bude v souladu se zakonem provadéna 2x rocné, z toho druha vzdy
31. 12. prislusného kalendarniho roku.

Opravnéni ke kontrole jsou:

predseda CRK, _

hospodar Rady CRK

Revizni komise CRK y

pripadné Radou CRK nebo Sjezdem CRK ad hoc sestaveny kontrolni organ.

O provedené kontrole bude sepsan zapis, k jehoz znéni se vyjadri zaméstnanec odpovédny za ve-
deni pokladny. Zapis bude soucasti pokladni knihy.

Se zaméstnancem odpovédnym za vedeni pokladny, je-li s nim uzavien pracovni pomér, uzavira
CRK s jeho uvedenim do funkce dohodu o hmotné odpovédnosti.

Zaméstnanclm lze poskytnout stravovani nebo prispévek na stravovani do hodnoty, jiz jako da-
novy vydaj pripousti zakon ¢. 586/1992 Sb. o dani z prijm0Q.

Cestovni nahrady poskytované ¢lentim Rady CRK a dal$im aktivist@im se Fidi zdkonem 262/2006 Sb.
a dale §151-190 ZP.

Casové rozliSeni se netyka plateb, které se pravidelné opakuji a nejsou vyznamné hodnoty do vyse
999,00 K¢. Toto se vztahuje na platby zakonného pojisténi organizace pro odpovédnost za Skody
zplsobené Urazem ¢i nemoci z povolani podle vyhlasky ¢. 125/93 Sb.

V pripadé potfeby miZze rada rozhodnout o vytvoreni financni rezervy, predpokladaji-li se zvysené
vydaje, napf. opravy nemovitosti vétSiho rozsahu. V rozhodnuti se uvede Ucel rezervy, obdobi,
v némz bude vytvarena a obdobi, kdy bude vynaloZena na planovany ucel.

Pokud se bude jednat o vytvoreni rezervy v souladu se zakonem ¢. 593/1992 Sb. o rezervach pro
zjisténi zakladu dané z prijmd, pak je nutno postupovat pfi jeji tvorbé i nasledném cerpani plné
v souladu s uvedenym zakonem. Zapis o svém rozhodnuti tykajicim se vytvoreni rezervy preda
Rada CRK ucetnimu.

Hmotny a nehmotny majetek
Porizovani

Pofizeni majetku schvaluji osoby urcené OrganizaCnim fadem CRK v souladu se schvalenym roz-
poctem CRK. Nerozpoctované naklady spojené s porizenim majetku schvaluje Rada CRK. V pripadé
nebezpeci z prodleni plati stejny postup jiz popsany v oblasti financniho hospodareni.
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Evidence majetku

CRK eviduje v souladu se zakonnymi piedpisy veskery dlouhodoby hmotny majetek (DHM), jehoz
porizovaci hodnota je vyssi, nez 40 000,- K¢ a doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok.

CRK eviduje v souladu se zakonnymi piedpisy veskery dlouhodoby nehmotny majetek (DNM) jehoz
porizovaci hodnota je vyssi nez 60 000,- K¢ a doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok.

CRK neeviduje hmotny nebo nehmotny majetek s niZSi pofizovaci cenou, neZ je uvedeno. Pouze
v pfipadé rozhodnuti hospodafe CRK na navrh tajemnika, a to z dlivodu, Ze je tak postupovano
s ohledem na ochranu pofizovaného majetku CRK.

Tento majetek se dne pofrizeni Uctuje pfimo do spotfeby — nebo jako nakup zbozi ¢i materidlu na
sklad.

V pfipadé rozhodnuti — z dlvodu opatrnosti — je mozno evidovat majetek zapljceny atd. na
podrozvahovém Uctu organizace. Toto se tyka i vSech zavazki ¢i pohledavek vznikajicich v oblasti
majetku.

Vyrazeni majetku

Pokud bude radou na zakladé predlozenych materiald o znehodnoceni majetku vcetné navrhu na
jeho vyrazeni (zpracovaného povérenym zaméstnancem) rozhodnuto o jeho vyrazeni, bude zapis
predan Ucetnimu.

Majetek Ize vyFadit na zakladé schvaleni vyfazeni predsedou a hospodaiem CRK.

Zapis o vyrazeni majetku musi obsahovat zplisob znehodnoceni majetku a v pripadé ekologicky
nebezpecného majetku i potvrzeni o jeho radném predani k dalSimu znehodnoceni.

Pokud bude radou rozhodnuto o prodeji dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, bude
zapis o tomto rozhodnuti predan Gcetnimu.

Ucetni a dariové odpisy

Odpisy jsou zajistovany v souladu se zakonnymi normami.

Fyzicka inventura majetku a zasob.

Rada CRK vyhlasuje na navrh hospodaie provedeni inventury majetku a zasob. Inventura majetku
je vyhlasena tak, aby ji bylo mozno provést do 30. 11. prislusného kalendarniho roku a nasledné
v souladu se zakonnou normou zajistit dopocet stavu majetku za prosinec prislusného roku.

Z tohoto dllvodu je jmenovana inventarizacni komice, ktera tuto inventuru provede, sepiSe veskery
majetek, ktery byl fyzicky zjistén v CRK, porovna zjistény stav s evidenci majetku a vycisli pripadné
inventarizacni rozdily. Zapis o provedeni inventury, podepsany inventarizacni komisi bude predan
do 10 pracovnich dn@ Gcetnimu.

Je pripustné inventarizovat nasledujici majetek podle dokladi:

a) majaky, nddy PR, prevadéce a prislusenstvi téchto zafizeni, pokud jsou nainstalovana na
misté urc¢eném k jejich provozu,
b) predméty zapUjcené fyzickym osobam.
Inventarizacni komise nasledné provede pripadny dopocet stavu majetku k 31. 12. pfislusného
kalendafniho roku. Zpracuje koneCny zapis o provedené inventufe a porovna zjistény stav
s Ucetnictvim Ucetni jednotky. S provedenim inventarizace seznami Radu CRK, ktera zapis schvali.

Tento zapis bude nejpozdéji do konce mésice ledna nasledujiciho roku predan Ucetnimu k dalSimu
zpracovani.

Inventarizacni komise dale oveéri stav skladu a zpracuje prislusny zapis (obsahujici seznam zasob
vCetné jejich ceny a celkové hodnoty, ktery predlozi Radé CRK a nasledné do konce mésice ledna
Ucetnimu k dalSimu zpracovani.

Vysledky provedené inventarizace podiéhaji kontrole Revizni komisi CRK.
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Vyuziti majetku

Spravou majetku je povéfen tajemnik, pfipadné dalsi zaméstnanci CRK. Pfevzeti do spravy stvrzuji
svym podpisem na inventurnim seznamu. Tajemnik CRK podle pokynd Rady CRK a Vykonného vy-
boru CRK organizuje Ucelné vyuziti majetku.

Predméty urdené k plijcovani - pljcuje zdjemcim dle smérnic Rady CRK.

Pokud se toto tyka DHM nebo DNH je nutno o téchto vypdjckach Gctovat. Tedy nahlasit pfipadnou
vypdjcku Gcetnimu.

Hospodafisky vysledek CRK

Na zékladé predlozeného navrhu odpovédného pracovnika rozhodne Rada CRK o hospodaiském
vysledku.

Zapis o tomto rozhodnuti preda ucetnimu do 30. 4. nasleduijiciho roku.

Dnem Ucinnosti této ekonomické smérnice konci platnost Vnitfniho predpisu Gcetni jednotky
schvaleného radou dne 21. dubna 2007.

Tuto smérnici schvalila Rada Ceského radioklubu s Géinnosti k 16. fijnu 2010.
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