Zasady pro zadavani zakazek
Ceskym radioklubem

I. - Uvodni ustanoveni

(1) Zasady pro zadavani zakazek Ceskym radioklubem (dale jen "zésady") stanovuji predevdim
zavazny postup pro zadavatele zakazek uvedené v odstavci 2 tohoto ¢lanku zasad pfi zadavani
zakazek.

(2) Zadavatelem zakézky je Cesky radioklub (dale jen "CRK").
(3) Povéfenym organem zadavatele se rozumi predseda CRK nebo mistopredseda CRK.

(4) Zasady jsou zavazné pro zaméstnance CRK, predsedu CRK, mistopfedsedu CRK, Vykonny
vybor CRK, Radu CRK, tajemnika CRK a cleny komise pro otevirani obalek a vyhodnoceni
nabidek.

I1. - Zadani zakazky

(1) O zadani zakazky rozhoduje povéfeny organ zadavatele dle clanku 1., odstavec (3) v souladu
se schvalenym rozpoctem CRK.

(2) Zadani zakazky v souladu s témito zasadami provadi povéreny organ zadavatele prevazné
formou pisemného osloveni dodavatell a zpfistupnénim téchto zasad a podminek na www
strankach CRK.

III. - Limity pro jednotlivé druhy zadani zakazek

(1) Limity pro Cerpani rozpoctu a schvaleni vydajti na zakazky stanovi Organizaéni fad CRK § 7,
odstavec (3).

IV. - PFijem nabidek doslych na sekretariat CRK u vyzev vyhlasenych
dle Cl. V a VI téchto zasad

(1) R&dné oznacenou obdlku heslem _.Nabidka - nazev - Neotevirat, nabidkd" nebo jinym
vyhlasenym zplisobem, sekretariat CRK neotevie, oznadi nabidku pofadovym Cislem, datem a
hodinou doruceni. Obalku dale sekretariat CRK oznaci otiskem prijmového razitka a anonymné
nebo dle podminek soutéze zapiSe do podaciho deniku.

(2) Nabidky doru¢ované osobné prijima sekretariat CRK zplsobem, jak je uvedeno v odstavci 2.
tohoto ¢lanku zasad nebo ve vyhlasenych podminkach.

(3) Sekretaridt CRK musi vydat dle t&chto zésad potvrzeni o prijeti nabidky ke véem osobné
dorucenym nabidkam, a to vSak pouze na vyzadani uchazece.

V. - Zakazky do vyse budouciho penézitého zavazku 100 000,- K¢

(1) Zadani a vyhodnoceni zakazek do vySe budouciho penézitého zavazku ve vysi 100 000,-KC je v
plsobnosti predsedy CRK.

(2) Navrh podani jednoduché nabidky od jednoho zajemce nebo vice zajemcl (uchazeC predklada
nabidku napf. formou dopisu, faxem) pfedklada predsedovi CRK tajemnik CRK. Dokumentaci k
podani nabidky archivuje sekretariat CRK po dobu dvou let.

(3) Smlouvu s uchazetem podepisuje predseda CRK a tajemnik CRK.
VI. - Zakazky do vyse budouciho penézitého zavazku nad 100 000,-Kc
(1) Zadani a vyhodnoceni zakazek, u kterych vyse budouciho penézitého zavazku ze smlouvy cini




vice neZ 100 000,00 K¢, probiha nasledujicim zplisobem:

a) tajemnik CRK vyzve pisemné a prokazatelné nejméné tfi zajemce k podani nabidky,
nominované dle Clanku VII téchto zasad,

b) tajemnik CRK je povinen ve vyzvé k podani nabidky stanovit pro vSechny zajemce
shodné pozadavky a uvést kriteria hodnoceni jejich nabidek, pozadavek na zpracovani
nabidkové ceny podle mista plnéni zakazky, dobu pInéni a dalsi podminky plnéni
zakazky. Ma moznost poZadovat prokazani kvalifikacnich a dalSich pfedpokladd,

c) otevirani obalek mdZze tajemnik CRK realizovat nejméné triclennou komisi, jejimiz Cleny
budou pfedseda ekonomické odborné pracovni skupiny CRK, predseda revizni komise
CRK a predseda CRK nebo mistopredseda CRK; o prlibéhu otevirani obalek bude sepsan
protokol,

d) nabidky posoudi nejméné tficlenna komise dle pfedchazejiciho pismene téchto zasad,
jmenovana predsedou CRK, y

e) o vybéru nejvyhodné€jsi nabidky, na zakladé doporuceni komise, rozhoduje Rada CRK.
Tajemnik CRK pfi projednani pfipoji zpravu komise o posouzeni a hodnoceni nabidek. V
dAvodové zpravé uvede taktéz své stanovisko.

(2) Smlouvu s uchazecem, ktery predlozil nejvyhodn€jsi nabidku, podepisuje pfedseda CRK a
tajemnik CRK, v pripadé jeho dlouhodobé nepritomnosti mistopredseda CRK. Podminky
smlouvy se nesmi liSit od podminek obsazenych v nabidce podané vybranym uchazecem.

VII. - Nominace vyzyvanych uchazeci a zverejiiovani vyzev podle téchto zasad
(1) Zplsob nominace uchazecl vyzyvanych k podani nabidek:

a) tajemnik CRK dle prisluSného charakteru zakazky po projednani s predsedou CRK,
vybira uchazete vhodné k obeslani vyzvou k podani nabidky. Pfi vybéru uchazece k
obeslani zadavatel vyuzivda vSech subjektl se srovnatelnou Cetnosti vyzvani bez
preference pouze Uzkého okruhu uchazecl. Zadavatel vede statistiku Cetnosti vyzyvani
jednotlivych uchazecl. Vybér uchazecl k obeslani schvaluje predseda CRK,

b) tyto zasady ukladaji zadavateli povinnost zvefejnit text vyzvy k podani nabidek dle
¢lanku VI. na www strankach CRK, y

c) tajemnik CRK miZze prostrednictvim sekretaridtu CRK zvefejnit text vyzvy k podani
nabidek dle téchto zasad dalsim vhodnym zplsobem.

(2) Jestlize je zakazka zadavana na porizeni vyrobku (sluzby), jehoz vyrobce (poskytovatel) je
znam, je zadavatel povinen, mimo jiné, vyzvat k podani nabidky také distributora nebo
prodejce, kterého doporuci vyrobce (poskytovatel) na zakladé u n€j vzneseného dotazu.
Takovyto pisemny dotaz pred zadanim zakazky vznese tajemnik CRK.

VIII. - Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek
(1) Predseda CRK schvaluje slozeni komise v souladu s ¢lankem VI téchto zasad.

(2) Pri zpracovani navrhu slozeni komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek je nutno preferovat
Ucast osob s prislusnou odbornou zpUlsobilosti.

(3) Clenové komise pred zahajenim hodnoceni nabidek ucini pisemné cestné prohlaseni o své
nepodjatosti ve vztahu k predmétné zakazce.

(4) Uzavirané smlouvy s vitézem vybérového fizeni schvaluje Rada CRK.
IX. - Pozadavky na uroven a obsah zadavacich podkladi{i a nabidek

(1) S cilem sjednotit Groven a obsah zadavacich podkladli a v této souvislosti i nabidek jsou
prilohou €. 2 zasad vymezeny nékteré zakladni pozadavky na zpdsob vyhodnoceni.

(2) Pfedseda CRK nebo tajemnik CRK pouZije pfi zpracovani zadavacich podklad@ pro zakazky
prislusné Casti tohoto materialu v pfiméreném rozsahu s ohledem na specificky charakter kazdé
zakazky. Eventualni pfiloZeni navrhu smlouvy o dilo jako soucasti zadavacich podkladl je na
rozhodnuti tajemnika CRK.




X. - PFezkoumavani namitek uchazect

(1) Opravnénost podanych namitek pfezkoumava Revizni komise CRK, podklady pro jeji jednani
zpracovava tajemnik CRK.

(2) Na zékladé stanoviska Revizni komise CRK o podanych namitkach rozhoduje predseda CRK.
XI. - Zavérecna ustanoveni

(1) V souladu s usnesenim sjezdu CRK ¢&. 7., bod (i) ze dne 16. Fijna 2004 je povinen kazdy ¢len
Rady CRK, ktery by byl v pfipadném stretu zajm{ ve vybérovém fizeni povinen tuto skutec¢nost
predem oznamit a zdrzet se v daném vybérovém fizeni hlasovani. Tato skute¢nost musi byt
vzdy zaznamenana v protokolech a zapisech z jednani.

(2) Rozsah odpovédnosti zaméstnancd CRK a predsedy CRK, tajemnika CRK, mistopredsedy CRK a
clend komise pro otevirani obalek a vyhodnoceni nabidek za zpracovani pisemnosti v
souvislosti se zadavanim zakazek dle zasad se fidi vnitfnimi predpisy CRK.

(3) Tyto zasady byly zpracovany v souladu s usnesenim sjezdu CRK ¢&. 7., bod (h) ze dne 16. fijna
2004 a schvaleny usnesenim rady CRK €. 71/3/2005 ze dne 15. a 16. dubna 2005 a usnesenim
Rady CRK ¢. 142/5/2005 ze dne 25. srpna 2005 a nabyvaiji ucinnosti dne 1. zafi 2005.

Ing. Jaromir Voles, OK1VV v.r.
Predseda CRK

Ing. Jifi Némec, OK1AOZ v.r.
Mistopredseda CRK




Piloha &. 1 — Cestné prohlaseni o nepodjatosti

CESTNE PROHLASENI O NEPODJATOSTI

pri zadavani zakazky na (ndzev zakazky) vyhlasené Ceskym radioklubem

Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek bude posuzovat a hodnotit nabidky téchto uchazeci:
(obchodni jméno uchazece) (sidlo uchazece)

(obchodni jméno uchazece) (sidlo uchazece)

(obchodni jméno uchazece) (sidlo uchazece)

(obchodni jméno uchazece) (sidlo uchazece)

(obchodni jméno uchazece) (sidlo uchazece)
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(obchodni jméno uchazece) (sidlo uchazece)

Ja, jméno a prijmeni:

nejsem ve vztahu k predmétné zakazce podjat,

nepodilel jsem se na zpracovani nabidky Zzadného z uchazecd

nemam osobni zajem na zadani predmétné zakazky,

s zadnym z uchazecl mé nespojuje osobni, pracovni ani jiny obdobny pomér,
pfi posuzovani a hodnoceni nabidek budu postupovat objektivné a nestranng,

o U A WN e

do doby uzavreni zadani zakazky a oznameni jeho vysledku budu zachovavat micenlivost o
Jeho pribéhu a dilcich vysledcich,

7. pokud v prlbéhu mého plisobeni v komise vznikne dlivod k mé podjatosti ve vztahu k
predmétné zakazce nebo nékterému z uchazecll, neprodlené tuto skutecnost oznamim predsedovi
komise,

8. po skonceni Cinnosti komise predam veskeré prevzaté podklady predsedovi komise,

9. jsem si védom vSech nasledkd véetné trestnépravnich, pokud jsem uvedl nepravdivé Udaje
nebo budu jednat v rozporu s timto ¢estnym prohlasenim.




Priloha ¢. 2 — Zpiisob hodnoceni nabidek

Cesky radioklub

zPSOB HODNOCENI NABIDEK
podanych v ramci zadavani zakazky na
(ndzev zakdzky)
vyhlagené Ceskym radioklubem

I.
Kritéria hodnoceni a jejich vyznam

(1) V souladu se zverejnénymi podminkami zadani shora uvedené zakazky budou nabidky
hodnoceny podle ekonomické vhodnosti.

(2) Hodnoceni nabidek bude provedeno zadavatelem, pfipadné Cleny komise pro posouzeni a
hodnoceni nabidek (dale jen ,komise") jmenované v souladu s internimi predpisy CRK podle
nize uvedenych kritérii hodnoceni:

1. zakazky obdobNEhO ChAraKEEIU .....uuuvveuuuiiiiiiieieiiiieereseereeeeresssssrsn e s ssesesesseeessessesnnnnes
(vaha ..... %) Hodnoti se zakazky obdobného charakteru, které uchazec jiz realizoval.

2. reference o zakazkach obdobného charakteru ..........cceeeeeeiiiiiiiiiiiiirecrcee
(vaha ..... %) Hodnoti se reference vystavené objednateli (investory) zakazek obdobného
charakteru, které uchazec jiz realizoval.

3. vySe nabidkové ceny

Hodnoti se vyse celkové nabidkové ceny.

4. zarucni podminky
............................................................................................................ (vaha ...... %)
Hodnoti se délka zarucni Ihdty, vySe sankci za nesplnéni smluvnich povinnosti uchazece,
zplsob a doba odstranovani vad plnéni v zarucni Ih(ité, moznost a podminky zapdjceni
nahradniho pInéni.

5. doba pInéni

II1.
Metoda hodnoceni

(1) Hodnoceni nabidek se provani bodovaci metodou na stupnici 0 az (max. pocet) bodd.
Bodyreprezentuji miru spinéni daného kritéria hodnocenou nabidkou.

(2) Kazdy clen, pripadné nahradnik c¢lena, komise provadi hodnoceni nabidek pomoci kazdého
kritéria samostatné, pficemz je vazan zplsobem hodnoceni popsanym v nasledujicich ¢lancich.
Body pridélené nabidce v kazdém kritériu zapiSe do prislusného policka v hodnotici tabulce.

(3) Vysledny vybér nejvhodnéjsi nabidky, kterou komise doporuci zadavateli, bude stanoven na
zakladé priiméru bodovych hodnoceni nabidek jednotlivymi cleny (ndhradniky) komise pomoci
vSech kritérii, pficemz kazdé bodové hodnoceni se prepocte vahou pfislusného kritéria.
Souctem vazenych hodnot se urci celkovy koeficient vhodnosti kazdé nabidky; nejvhodnéjsi
nabidkou je nabidka s nejvysSim dosazenym koeficientem.
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Ing. Jaromir Voles, OK1VIV otisk razitka CRK
Predseda CRK
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